Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine", broj 120/16., 114/22.) i ¢lanka
09. Statuta Zavoda za prostorno uredenje Dubrovacko-neretvanske Zupanije ("Sluzbeni glasnik DNZ", broj
2/22 - procisceni tekst), Upravno vije¢e Zavoda za prostorno uredenje dana 21. prosinca 2022. godine
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u tekstu:
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nain postupanja Zavoda za prostorno uredenje Dubrovacko-
neretvanske Zupanije (dalje: Zavod) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.
Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura na koju se sukladno &lanku
15. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi ne primjenje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,
- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura te manja od
9.290,00 eura,
- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka i ve¢a od 9.290,00 eura i manja od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.

Clanak 4.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Zavod bi trebao u odnosu na sve
gospodarske subjekte voditi racuna o nacelima javne nabave i moguénosti primjene elektroni¢kih
sredstava komunikacije.

Clanak 5.
Zavod je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naéin koji omogucéava ucinkovitu nabavu te
ekonomiéno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

Clanak 6.
Postupke jednostavne nabave provode ovlastene osobe Zavoda.
Ovlastene osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u podrudju javne
nabave.

Il. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTMANJA OD 2.650,00 EURA
Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi se izdavanjem
narudzbenice, u pravilu na temelju jedne ili vise dostavljenih ponuda.



IIl. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00
EURA | MANJA OD 9.290,00 EURA

Clanak 8.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura i manje od
9.290,00 eura provodi se slanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese jednog ili viSe gospodarskih
subjekata.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet dana od dana
slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.290,00 EURA
| MANJA OD 66.360,00 EURA, ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EURA

Clanak 9.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura i manje od
66.360,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova provodi
se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nacin
(elektroni¢kom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske
sluzbe, idr.).
Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, mozZe se zatraZiti jedna ponuda u slucaju:
- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi, i sl.),
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni
ponuditelj,
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet dana od dana
slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju Zurne nabave.

Clanak 10.
Ponude se dostavljaju u skladu s nacinom odredenim u Pozivu na dostavu ponude.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.
Ponude se otvaraju na naznatenome mjestu i u naznaceno vrijeme u Pozivu za dostavu ponuda,
istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.
Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te
izraden na nafin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu
ponude.

Clanak 12.
Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju
ponuda te predlazu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika.



Clanak 13.
Obavijest o odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s
prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin.
Odabranom ponuditelju se uz Obavijest o odabiru dostavljaju i potpisani primjerci ugovora o nabavi.
Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDEU POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.
Kriteriji za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ovisno o predmetu nabave koristit ¢e se relativni zna¢aj pojedinog kriterija obuhvacen ¢lankom 284.
iz Zakona o javnoj nabavi.

VIIl. SKLAPANIJE 1 1ZVRSENJE UGOVORA
Clanak 15.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na
dostavu ponude i odabranom ponudom.

VIil. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.
Zavod je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na svojim
internetskim stranicama.
IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu od 01. sije€nja 2023.
KLASA: 023-08/22-01/01
URBROJ: 2117/1-21/01-22-33

Dubrovnik, 21. prosinca 2022.

Predsjedni ravnog vijeca

bravko Grbic






